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TRAMITACION

Etimología

Este termino esta formado del verbo activo transitivo «tramitar» 

y del sufijo «ción» que indica efecto, hecho o acción

Definición

Con esta palabra se define a la acción y resultado 

de tramitar o tramitarse, en hacer alguna gestión necesario 

para solucionar un asunto o materia o también en realizar 

algún trámite o alguna diligencia con el mismo fin. Serie de 

tramite prescrito para un asunto o de los seguidos en él.

Sinonimos

Diligencia  - gestión - des pacho - actuación – papeleo –

burocracia.
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TRAMITACION

PARA SER UN BUEN GESTOR:

PACIENCIA

TENACIDAD

ACTITUD

PRESENCIA

CAPACIDAD

PREDISPOSICION

CONOCIMIENTO

CARISMA
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TRAMITACION PREVIA

▪ INSCRIPCION EN EL COLEGIO DE ARQUITECTOS

▪ INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROFESIONALES HABILITADOS DE LA MUNICIPALIDAD

▪ ENTREVISTA CON EL PROPIETARIO O CLIENTE: 

1- DEFINICION DEL TRABAJO (PROYECTO – RELEVAMIENTO – AMPLIACION –

REFACCION - DEMOLICION – HABILITACION COMERCIAL – ETC)

2- DOCUMENTACION CON LA SE CUENTA (TITULO DE PROPIEDAD, DESLINDE 

Y AMOJONAMIENTO, MENSURA. BOLETA DE COMPRA VENTA. ETC.)           

3- ENTREVISTA CON IDEAS, INTENSIONES Y EXPECTATIVAS (CROQUIS 

PRELIMINALES – BOSQUEJOS – ANIMACION – PROYECTO)

4- ESTABLECER TIEMPOS - HONORARIOS – PRESUPUESTO.

5- OTRAS CUESTIONES DE INTERES
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ANTES DE FIRMAR UN CONTRATO

VERIFICAR SI CUENTO CON LOS RECURSOS NECESARIOS
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EJERCE EL CONTROL DEL CORRECTO DESEMPEÑO Y EJERCICIO 

PROFESIONAL DEL ARQUITECTO

NO CORRIGE NI CONTROLA LOS PLANOS – REALIZA UN VISADO

BASE DEL EJERCICIO PROFESIONAL : DIGESTO DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS



ORGANIZACION Y PRACTICA PROFESIONAL II    AÑO 2020

REGISTRADO - HABILITADO - EN RELACION DE DEPENDENCIA 

EL PROFESIONAL ARQUITECTO PUEDE MATRICULARSE COMO:

LA MATRICULA
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DEFINIR EL TRABAJO A REALIZAR

❑PROYECTO

❑PROYECTO Y DIRECCION

❑MEDICION DE OBRA DE ARQUITECTURA

❑MEDICION DE OBRA DE INGENIERIA

❑REFACCION

❑TRAMITACION

❑HABILITACIONES COMERCIALES

❑TASACIÓN

❑PERITAJE

❑CONSULTA

❑REPRESENTACION TECNICA   (PARA EL ESTADO U ORGANISMO PUBLICO O OBRAS PRIVADAS)

❑HIGIENE Y SEGURIDAD

❑RELEVAMIENTO DE INSTALACIONES

❑GASTO ADMINISTRATIVO MINIMO $946,34
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DESTINO DE LA OBRA

❑VIVIENDA UNIFAMILIAR

❑VIVIENDA MULTIFAMILIAR

❑EDIFICIO COMERCIAL

❑EDIFICIO ESPECIAL

❑EDIFICIO INDUSTRIAL
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EN FUNCION DE LA TAREA QUE SE REALIZARA EL 

PROFESIONAL DEBERA CONFECCIONAR:

❑FORMULARIO ORDEN DE TRABAJO

❑FORMULARIO NOTA DE PRESENTACION DE EXPEDIENTE DIGITAL

❑FORMULARIO NOTA DE PRESENTACION DE CROQUIS DIGITAL

❑FORMULARIO DE PERMISO PROVISORIO

❑FORMULARIO DE DECLARACION JURADA

❑BASE NUMERICA

❑FORMULARIO DE RESELLADO DIGITAL

❑FORMULARIO DE RENUNCIA TECNICA

❑INFORMES

❑COMPUTOS Y PRESUPUESTOS
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CREDENCIAL PROFESIONAL PARA ACCESO ONLINE
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TRABAJOS INTERVINIENTES POR MAS DE UN PROFESIONAL

CASO 1: MISMO EXPEDIENTE INTERVENCIÓN DE VARIOS PROFESIONALES CON UNA TAREA ESPECÍFICA 

PARA CADA UNO

EJEMPLO: PROYECTO Y DIRECCION TECNICA: PROYECTO POR  ARQUITECTO Y DIRECCIÓN TECNICA POR 

INGENIERO

EL PROFESIONAL QUE REALIZA EL PROYECTO DEBE INICIAR EL TRAMITE EN EL COLEGIO CORRESPONDIENTE.

DEBERA PRESENTAR TODOS LOS FORMULARIOS CORRESPONDIENTES AL PROYECTO.

UNA VEZ FINALIZADO EL SELLADO POR EL COLEGIO DE ARQUITECTOS (PROYECTO) EL INGENIERO DEBERA 

INICIAR EL TRAMITE CORRESPONDIENTE A DIRECCION DE OBRA.

CONFECCIONARA TODAS SUS PLANILLAS Y FORMULARIOS Y ADJUNTARA LOS PLANO PREVIAMENTE 

SELLADO POR EL COLEGIO DE ARQUITECTOS.

LOS PLANOS SELLADOS POR EL COLEGIO DE ARQUITECTOS CONTENDRA UNA MARCA DE AGUA DANDO 

AVISO QUE SE ENCUENTRA PENDIENTE LA PRESENTACION ENN EL CONSEJO DE INGENENIERIA. ESTE MARCA 

DESAPARECE UNA VEZ QUE LA DOCUMENTACION OBTUVO EL SELLADO DE AMBAS INSTITUCIONES.
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TRABAJOS INTERVINIENTES POR MAS DE UN PROFESIONAL

EJEMPLO: PROYECTO COMPARTIDO POR UN ARQUITECTO Y UN INGENIERO (50% ARQUITECTO Y 50 % 

INGENIERO EN LA TAREA PROYECTO)

CUALQUIERA DE LOS DOS PROFESIONALES PUEDE INICIAR EL TRAMITE EN SU COLEGIO RESPECTIVO 

PRESENTANDO TODAS LAS PLANILLAS REQUERIDAS.

EN LA BASE NUMERICA DEBE ESPECIFICAR SU PORCENTAJE DE PARTICIPACION, ADJUNTANDO LA BASE 

NUMERICA CORRESPONDIENTE AL OTRO PROFESIONAL.

UNA VEZ OBTENIDO EL SELLADO DEL COLEGIO QUE INICIO EL TRAMITE, DEBERA INICIARSE EL TRAMITE DE 

IGUAL MANERA EN EL COLEGIO DEL OTRO PROFESIONAL.

LOS PLANOS SELLADOS POR EL COLEGIO DE ARQUITECTOS CONTENDRA UNA MARCA DE AGUA DANDO 

AVISO QUE SE ENCUENTRA PENDIENTE LA PRESENTACION ENN EL CONSEJO DE INGENENIERIA. ESTE MARCA 

DESAPARECE UNA VEZ QUE LA DOCUMENTACION OBTUVO EL SELLADO DE AMBAS INSTITUCIONES.

TRABAJOS INTERVINIENTES POR MAS DE UN PROFESIONAL

CASO 2: MISMO EXPEDIENTE INTERVENCIÓN DE VARIOS PROFESIONALES EN UNA MISMA TAREA
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TRABAJOS INTERVINIENTES POR MAS DE UN PROFESIONAL

CASO 3: SOLICITUD DE RESELLADO DE PLANOS CON INTERVENCIÓN DE MÁS DE UN PROFESIONAL

EJEMPLO: PROYECTO Y DIRECCION TECNICA POR UN ARQUITECTO Y CÁLCULO DE ESTRUCTURAS POR 

UN INGENIERO.

EL ARQUITECTO DEBERA PRESENTAR EL FORMULARIO DE RESELLADO FIRMADO POR ÉL, JUNTO 

CON EL PLANO A RESELLAR FIRMADO POR AMBOS PROFESIONALES.

UNA VEZ QUE EL EXPEDIENTE ESTE FINALIZADO Y SELLADO POR EL COLEGIO DE ARQUITECTOS, EL OTRO 

PROFESIONAL, EN ESTE CASO INGENIERO, DEBERÁ COMENZAR EL TRÁMITE EN EL COLEGIO DE INGENIERIA.

AL MOMENTO DE ADJUNTAR LOS PLANOS, ESTE DEBERÁ SER EL QUE FUE SELLADO PREVIAMENTE POR EL 

COLEGIO DE ARQUITECTOS.

SE DEBEN PRESENTAR TODOS LOS FORMULARIOS EN CADA COLEGIO Y POR CADA PROFESIONAL A FINES DE 

DETERMINAR LOS MONTOS DE APORTES, YA QUE LOS INDICES INDICATIVOS NO SON LOS MISMO Y 

ADEMAS LOS APORTES SON DISTINTOS, INGENIEROS MANTIENE EL 4% - ARQUITECTOS APORTA EL 3%
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ALTA Y PAGO DE EXPEDIENTE
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ALTA Y PAGO DE EXPEDIENTE
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BASE NUMERICA
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CALCULO DE BASE NUMERICA
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CALCULO DE BASE NUMERICA

EL ULTIMO CASO ES CUANDO REALIZAMOS REFACCIONES,

DEMOLICIONES U OBRAS ESPECIALES LAS CUALES NO ESTAN

ESTIPULADAS DENTRO DEL INDICE DE COSTO DE HONORARIOS, EN

ESE CASO LO QUE CORRESPONDE ES REALIZAR UN COMPUTO Y

PRESUPUESTO Y EN FUNCION AL RESULTADO DEL PRESUPUESTO SE

REALIZARA EL CALCULO DE LOS HONORARIOS QUE SE REGIRAN

ENTRE EL 7% Y EL 10% Y DE ESTE ULTIMO MONTO SE CALCULARAN

LOS APORTES DEL 3% Y DEL 7,5% EN RELACION CON EL MONTO

QUE RESULTE DE ESTE CALCULO.
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CALCULO DE HONORARIOS

LOS HONORARIOS PROFESIONALES ESTAN DES-REGULARIZADOS,

ES DECIR PODEMOS COBRAR EN FUNCION DE LO QUE CREEMOS

QUE VALE NUESTRO TRABAJO Y CONOCIMIENTO.
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CALCULO DE HONORARIOS
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APORTE PREVISIONAL: CAJA DE INGENIEROS DEL CHACO = 9%

INSCRIPCION = ES AUTOMATICA Y REQUERIDA A PARTIR DE LA OBTENCIÓN DE LA 

MATRICULA COMO PROFESIONAL HABILITADO

REQUISITOS PARA ACOGIMIENTO A RESOLUCIÓN 1214 =   NOVELES PROFESIONALES

❑ FORMULARIO DE ACOGIMIENTO A LA RESOLUCIÓN

❑ FOTOCOPIA DEL DNI AMBOS LADOS.

❑ FOTOCOPIA DE LA PARTIDA DE NACIMIENTO

❑ FOTOCOPIA AUTENTICADO DEL TITULO POR ESCRIBANO PUBLICO O JUEZ DE PAZ
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APORTE PREVISIONAL: CAJA DE INGENIEROS DEL CHACO = 9%

EXITEN 3 TIPOS DE APORTES

1- CUOTA OBLIGATORIA

FONDO DE REPARO (COLECTIVO) ---- HABER BASICO JUBILATARIO

2- APORTE OBLIGATORIO (7,5% DE HONORARIOS) ---- FONDO INDIVIDUAL DE CAPITALIZACIÓN

3- APORTE VOLUNTARIO ---- FONDO INDIVIDUAL DE CAPITALIZACIÓN ---- HABER COMPLEMENTARIO

PARA JUBILARSE ES REQUISITO INDISPENSABLE = 

✓ HABER CUMPLIDO LOS 65 AÑOS DE EDAD

✓ HABER APORTADO EN UN PLAZO DE 35 AÑOS

PARA JUBILARSE ES REQUISITO INDISPENSABLE = 

✓ HABER CUMPLIDO LOS 65 AÑOS DE EDAD

✓ HABER APORTADO EN UN PLAZO DE 20 AÑOS CON UNA QUITA DEL 46%

JUBILACION PROFESIONAL $14.280,00
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APORTE PREVISIONAL: CAJA DE INGENIEROS DEL CHACO = 9%

BENEFICIOS

AYUDAS FINANCIERAS:  SE REALIZAN PRESTAMOS CON FINANCIACIÓN BANCARIA, PARA 

ADQUISICIÓN DE MAQUINARIAS, HERRAMIENTAS, INVERTIR EN LA PROFESIÓN, O REALIZAR VIAJES, 

CUESTIONES PERSONALES QUE SON PUESTAS A EVALUACIÓN POR PARTE DE LA ENTIDAD.

SUBSIDIOS:  MATRIMONIO, NACIMIENTO, HIJO CON CAPACIDADES DIFERENTES, ADOPCION, COLONIA 

DE VACIONES, OPTICA, FALLECIMIENTO, CAPACITACIONES, SUBSIDIO POR INCAPACIDAD PLENA 

PERMAMENTE PARA JUBILADOS/AS Y PENSIONADOS.

SALUD:  TRAUMATOLOGIA, CARDIOLOGIA, NEUMONOLOGIA, OCULARES, AUDITIVOS, 

ODONTOLOGICOS, GINECOLOGICOS, ABDOMINALES.

TRANSPLANTE:  FONDO COMUN PARA TRANSPLANTES MEDICOS PARA TITULAR Y FAMILIARES
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APORTE PREVISIONAL: CAJA DE INGENIEROS DEL CHACO = 9%

SOLICITUD DE RECIBOS por PAGO DE APORTES y PRESENTACIÓN de BASES DE CÁLCULO: el correo 

electrónico pagos@cajadeingenieriachaco.org atenderá las siguientes solicitudes:

Base Numérica escaneada, previamente visada por el Colegio respectivo.

Copia de depósito o constancia de transferencia realizada por el importe

Indicar si requiere CONSTANCIA de APORTE y para cual/les Organismo/s.

mailto:pagos@cajadeingenieriachaco.org
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

EJERCE EL PODER DE POLICIA, ES EL ENTE QUE CONTROLA, CORRIGE, APRUEBA

LOS PLANOS Y OTORGA LOS PERMISOS DE OBRA, Y QUE ANTES-DURANTE-A

POSTERIORI REALIZA INSPECCIONES, PUDIENDO ACTUAR DE OFICIO.
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
REGLAMENTACIONES VIGENTES

❑ CODIGO DE PLANEAMIENTO URBANO DE LA CIUDAD DE RESISTENCIA

❑ REGLAMENTO GENERAL DE CONSTRUCCIONES

❑ CODIGO AMBIENTAL DE LA CIUDAD DE RESISTENCIA

❑ MANUAL DE OBRAS SANITARIAS DE LA NACION

❑ REGLAMENTO DE LA ASOCIACION ELECTROTECNICA ARGENTINA

❑ NORMAS DE ENARGAS

❑ NORMAS IRAM

❑ ORDENANZAS VIGENTES

❑ CODIGO CIVIL DE LA NACION ARGENTINA

❑ SEPARATA DE LEGISLACIÓN DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO

❑ OTROS QUE COMPLEMENTEN A LOS ANTERIORES…..
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
DOCUMENTACION REQUERIDA : OBRA DE ARQUITECTURA

❑ PLANILLAS VISADAS DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS

❑ NOTA DE PRESENTACION DIRIGIDA AL INTENDENTE CON CARÁCTER DE DECLARACION 

JURADA. (MODELO DEL REGLAMENTO GRAL DE CONSTRUCCIONES). 

❑ PLANOS DE DESLINDE Y ACOMONAMIENTO Y/O MENSURA

❑ CONSTANCIA CATASTRAL

❑ CONSTANCIA DE PAGO DE SELLADO PARA EXPEDIENTE NUEVO

❑ PLANOS VISADOS POR EL COLEGIO DE ARQUITECTOS

❑ CONSTANCIA DE PAGO DE CAJA DE PREVISION DE INGENIEROS DEL CHACO

▪ PLANO NRO. 1: CARATULA DOBLE, PLANTAS, CORTES, VISTAS, PLANILLA DE LOCALES, DETALLES.

▪ PLANO NRO. 2: CARATULA SIMPLE, REPLANTEOS, PLANILLA DE CARPINTERIAS.

▪ PLANO NRO. 3: ESTRUCTURAS, PLANILLAS DE CALCULO

▪ PLANO NRO. 4: INSTALACION ELECTRICA CARATURA CORRESPONDIENTE

▪ PLANO NRO. 5: INSTALACION SANITARIA CARATURA CORRESPONDIENTE A LA DERECHA

▪ PLANO NRO. 6: INSTALACION DE GAS

▪ PLANO NRO. 7: PLANO DE DEMOLICION

▪ PLANO NRO. 8: PLANO FIT-FIS

▪ PLANO NRO. 9: PLANO DE DETALLES CONSTRUCTIVO.

▪ PLANO……    LOS QUE SE REQUIERA 
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

CARATULA DOBLE
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

CARATULA SIMPLE
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

CARATULA 

ELECTRICA

CARATULA 

SANITARIA
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
• ANTERIORMENTE LOS PLANOS SE PRESENTABAN CON UN ORIGINAL EN PAPEL

VEGETAL Y CUATRO COPIAS (PROFESIONAL, PROPIETARIO, CONSEJO, Y UNO DE

RESGUARDO.

• SE RESPETA Y CUMPLIMENTA TODO LO REFERENTES A LOS REGLAMENTOS,

CODIGOS, ORDENANZAS Y SE GUARDAN RESPETOS A LAS BUENAS

CONSTUMBRES DE LA CONSTRUCCION.

• NOS REJIMOS POR LA REGLAS ESTABLECIDAS POR EL DIBUJO TECNICO, DESDE EL

DOBLADO Y DIAGRAMACIÓN DE LOS PLANOS, EL GROSOR DE LINEAS, COLORES

DE MUROS, NORMATIVAS DE COTAS Y REFERENCIAS. Y TODO LO CONCERNIENTE

AL CORRECTO DESENVOLVIMIENTO DE LA PROFESION, HACIENDO HONOR A ELLA.

HACEMOS ARQUITECTURA, CREAMOS SUEÑOS, MATERIALIZAMOS IDEAS E

INTENSIONES, SATISFACEMOS NECESIDADES. CONFORMAMOS EL HABITAT,

CONSTRUIMOS LA PROTECCION Y EL ESPACIO DE DESARROLLO DE

INDIVIDUOS. SOMOS ARQUITECTOS.
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
AREAS QUE INTERVIENEN

❑ 1 – CATASTRO: PLANO DE DESLINDE Y AMOJONAMIENTO, CONSTANCIA CATASTRAL, VERIFICA LOS 

DATOS CATASTRALES Y LA PROPIEDAD DEL INMUEBLE.

❑ 2 – CONTROL DE USOS: (CODIGO DE PLANEAMIENTO URBANO) SE VERIFICA EL DISTRITO Y EL 

CORRECTO USO DEL SUELO, CONTROLANDO EL DESARROLLO URBANO DE LA CIUDAD.

❑ 3 – OBRAS PARTICULARES: (REGLAMENTO GENERAL DE CONSTRUCCIONES) CONTROLA TODO LO 

REFERENTES A LAS ORDENANZAS Y LAS BUENAS CONSTUMBRES DE LA CONSTRUCCION, 

GENERANDO ESPACIOS HABITABLES.

❑ 4 – ALUMBRADO/ELECTROTECNIA: (ASOCIACION ELECTROTECNICA ARGENTINA), PLANO DE 

INSTALACION ELECTRICA. CONTROLA DEL MEDIDOR HACIA EL INTERIOR DEL INMUEBLE. 

❑ 5 – DEPARTAMENTO DE INGENIERIA: SOLICITUD DE COTA DE UMBRAL, SOLICITUD DE CORTE DE 

CORDON DE VEREDA, PLANO DE DEMOLICION, PLANO DE FIS Y FIT, OBRAS INDUSTRIALES Y DE GRAN 

ENVERGADURA, CONTROL DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA.

❑ 6 – PASEOS Y JARDINES: SOLICITUD DE REMOCION, PODA, Y REFORESTACION DE VEGETACION.

❑ 7 – CONSEJO MUNICIPAL: SOLICITUD DE EXCEPCIONES, MODIFICACIONES A CODIGOS Y 

REGLAMENTOS, TRATAMIENTO Y APROBACION DE ORDENANZAS.

❑ 8 – DIRECCION DE BROMATOLOGIA: CONTROL DE LAS HABILITACIONES COMERCIALES
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

PLATAFORMA INTERACTIVA QUE PERMITE QUE SE INTEGREN LOS 

ORGANISMOS Y ENTES PARTICIPANTES EN LA APROBACION DE 

PERMISOS DE OBRA.
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

GOP = SISTEMA QUE PERMITE AJUSTAR LA TRAMITACION DEL

EXPEDIENTE NUCLEANDO LA INFORMACION EN UNA PLATAFORMA Y

ELIMINA TODO EL INTERCAMBIO DE INFORMACION, PREGUNTAS Y

OBSERVACIONES QUE NO INTERVENGAN POSITIVAMENTE EN EL

TRAMITE, COMO ASI TAMBIEN ELIMINA TODO FLUJO DE CONSULTAS

PRESENCIALES, TELEFONICAS, DIGITALES, PARA VOLCAR TODA LA

INFORMACIÓN EN UN SOLO LUGAR, REGISTRANDRO CADA PASO Y

MOVIMIENTO COMO ASI TAMBIEN LA SITUACION EN LA QUE SE

ENCUENTRA EL EXPEDIENTE HASTA LLEGAR A LA APROBACION Y

CONSECUENTEMENTE OBTENER EL PERMISO DE OBRA.
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

PROPIETARIOS : CREAR UN USUARIO
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

PROFESIONALES : CREAR UN USUARIO
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

DESDE UN CELULAR O UNA 

COMPUTADORA, CLIK EN 

REGISTRARSE, INGRESAR DNI Y 

CONTRASEÑA.  
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

INGRESAR CORREO ELECTRONICO Y 

CONTRASEÑA, CLICK EN 

REGISTRARSE. EL SISTEMAS ENVIA UN 

MAIL CON UN VINCULO QUE 

CONFIRMA AL USUARIO. SI ESTE 

MAIL NO SE RESPONDE EN 24 

HORAS SE BLOQUEA.

CADA USUSARIO DEBE POSEER UN 

EMAIL CORRESPONDIENTE CON EL 

DNI. NO SE PUEDE COMPARTIR EL 

CORREO ELECTRONICO. DEBE SER 

UNICO POR CADA USUARIO.
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
ACCEDER AL SISTEMA REQUIERE, INGRESAR EL DNI, 

LA CLAVE Y HACER CLICK EN INGRESAR Y YA 

ESTAREMOS ACCEDIENDO A LA PLATAFORMA DE 

GOP.
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

LA PLATAFORMA PRESENTA A LA IZQUIERDA UNA COLUMNA CON  TRES OPCIONES:

❑ TRAMITES: ES TODO LO REFERENTE A LA DOCUMENTACION Y LEGAJOS.

❑ MANUAL DE USUARIO: ES UNA AYUDA PARA UTILIZAR EL SISTEMA

❑ CODIGOS Y ORDENANZAS: DOCUMENTACION DISPONIBLE.

SECCIONES

TRAMITES

PERFIL
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

EN ESTE SOLAPE LO QUE PERMITE HACER ES COMPLETAR Y ACTUALIZAR LOS DATOS PARA 

CONFORMAR EL PERFIL, EL NOMBRE, APELLIDO, DNI, EMAIL, TELEFONO, LA DIRECCION, LA MATRICULA, 

PROFESION Y UNA IMAGEN PARA EL PERFIL.  INCLUSO PUEDEN CAMBIAR LA CONTRASEÑA.

INGRESANDO EN EL SOLAPE DEL PERFIL
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

ESTA ES LA FICHA INDIVIDUAL EN LA QUE SE CARGARA LA ACTUALIZACION ANTERIOR, LOS DATOS 

DEL USUARIO, QUE EN PRINCIPIO APARECERA COMO TRAMITADORES, LA MUNICIPALIDAD 

VERIFICA LA VERACIDAD DE LOS DATOS, MATRICULA ETC. Y LUEGO LOS HABILITARA PARA 

REGISTRARSE COMO ADMINISTRADORES, POSTERIORMENTE EL ADMINISTRADOR PUEDE 

DESIGNAR A LOS DEMAS USUARIOS, COMO PROPIETARIO, DIRECTOR TECNICO, ETC.
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ELEGIR EL TRAMITE E INGRESAR, EN ESTE SOLAPE APARECEN 

LOS TRAMITES QUE HAN INICIADO, EN ESTE CASO ES EL 

PRIMERO Y ES UN PERMISO PROVISORIO.

AL DAR CLICK A INICIAR SE

DESPLIEGA UNA VENTANA

DONDE SE PUEDEN CARGAR

LOS DATOS DEL TRAMITE, SE

PUEDE CARGAR MAS DE UNA

NOMENCLATURA CATASTRAL,

CLICK EN AGREGAR.

SOLICITANDO UN TRAMITE DE PERMISO PROVISORIO
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

AQUÍ SE PUEDEN CARGAR TODAS LAS

PERSONAS LIGADAS AL TRAMITE, TODOS LOS

PROPIETARIOS, Y ESPECIALISTAS INVOLUCRADOS,

ADEMAS DEL ADMINISTRADOR QUIEN ES EL

UNICO CON LA CAPACIDAD DE CARGAR

ARCHIVOS.

AQUÍ SE OBSERVA EL ROL QUE CUMPLE CADA PERSONA 

INVOLUCRADA Y QUE SE HAYA REGISTRADO

AVANCES DE LA OBRA
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA

VERDE ETAPA PROFESIONAL, 

ROJO ETAPA MUNICIPAL

COMPLETADO OBSERVADO

BANDEJA DE ETAPAS 

TRANSCURRIDAS

BANDEJA CON LOS 

ARCHIVOS DE ETAPAS 

TRANSCURRIDAS LOS 

CUALES SE PUEDEN 

VISUALIZAR
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
CUANDO EL PROFESIONAL O EL PROPIETARIO O CUALQUIER PERSONA REGISTRADA PARA UN TRAMITE 

REALIZA UNA CONSULTA, “EN LA SECCION CONSULTA”, ADJUNTANDO, PLANOS, NOTAS, WORD, EXCEL, 

PDF, FOTOS, ETC. ESTOS ARCHIVOS NO QUEDAN VINCULADOS AL EXPEDIENTE, SOLO LOS ARCHIVOS QUE 

CARGA EL ADMINISTRADOR Y SERAN SOLAMENTE PDF DE HASTA 20 MB DE CAPACIDAD CADA UNO DE LOS 

ARCHIVOS.

EL SISTEMA FUNCIONA COMO UN PING PONG, SE CARGAN DATOS Y SE RECIBE UNA RESPUESTA, ES UN 

IDA Y VUELTA, PERO NECESITAN LA RESPUESTA DEL SISTEMA, MEDIANTE EL EMAIL, HABILITANDOLOS A SUBIR 

ARCHIVOS, PARA INTEGRARLO AL EXPEDIENTE CON UN NUMERO NUEVO DE PLANO, YA QUE TODOS LOS 

PLANOS QUEDAN EN EL SISTEMA PARA QUE SE PUEDA VER EL HISTORIAL DEL PROCESO DEL TRAMITE. OTRO 

PUNTO IMPORTANTE ES QUE SE REGISTRAN LAS FECHAS DE INICIO Y FINALIZACION DE CADA ETAPA DEL 

TRAMITE, Y ESTO DEL PING PONG ES IMPORTANTE, YA QUE SI SE REGISTRAN DEMORAS SE PUEDE 

DEMOSTRAR SI FUEN EN ETAPA DE LA MUNICIPALIDAD O EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE AL PROFESIONAL, 

ES DECIR SI ES EL PROFESIONAL QUIEN SE DEMORO EN RESPONDER.

EL VISADOR DEBE CUMPLIR CON UN CHECK LIST, COMPLETANDO TODO UN CUESTIONARIO RESPECTO A LA 

SITUACIÓN DE LA DOCUMENTACION, YA SEA CON OBSERVACIONES O APROBACION. ASI SE ESTANDARIZA 

EL TRABAJO DEL VISADOR Y LO PUEDE REALIZAR CUALQUIER VISADOR ASIGNADO. Y ALGO IMPORTANTE, 

EL ADMINISTRADOR AL MOMENTO DE SUBIR ARCHIVOS, SI TIENE TRES ARCHIVOS DEBE MANTENER PULSADA 

LA TECLA CONTROL, YA QUE AL SUBIR UN ARCHIVO SE DESABILITA LA OPCION.
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
OTROS TRAMITES QUE PODRAN INICIARSE DE MANERA DIGITAL

PERMISO PROVISORIO: REQUIERE DEL PLANO NRO 1 VISADO POR COLEGIO, CON LA 

PLANILLA CORRESPONDIENTE DEL COLEGIO, SE FERIFICA LA DOCUMENTACION Y SE OTORGA EL 

PERMISO PROVISORIO, ABONANDO EL COSTO DE CONSTRUCCION, CON EL COMPROMISO SE 

COMPLETAR LA DOCUMENTACIÓN DEL EXPEDIENTE EN EL TRANSCURSO DE 30 DIAS.

EXPEDIENTE DE FINAL DE OBRA

EXPEDIENTE DE CONFORME A OBRA

EXPEDIENTE DE DEMOLICION: PLANO VISADO POR EL COLEGIO, CON SUS PLANILLAS INCLUIDA

LA BASE NUMERICA, COMPUTO Y PRESUPUESTO Y MEMORIA DESCRIPTIVA.

SOLICITUD DE EXCEPCIONES
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
OTROS TRAMITES QUE NO PODRAN INICIARSE DE MANERA DIGITAL

PLANO ELECTRICO: LA DIVISION DE ALUMBRADO AUN NO SE ENCUENTRA INCORPORADA AL SISTEMA 

GOP, POR LO TANTO RECIBEN EL PLANO IMPRESO, VISADO POR EL COLEGIO DE ARQUITECTOS, Y REQUIERE LA 

FIRMA DE UN INSTALADOR MATRICULADO, EL CUAL ADJUNTA UN INFORME DE LA INSTALACION. UNA VEZ 

FINALIZADO SE ABONA EL IMPUESTO DE ELECTRIFICACION Y ES APROBADO EL PLANO DE INSTALACION 

ELECTRICA.

HABILITACIONES COMERCIALES: AREAS INVOLUCRADAS:

❑ ALUMBRADO   (PLANO DE INSTALACION ELECTRICA, INDICANDO LA LLAVE DE CORTE GENERAL)

❑ TRIBUNAL DE FALTAS (LIBRE DEUDA PARA PODER INICIAR EL TRAMITE DE HABILITACION COMERCIAL)

❑ GERENCIA TRIBUTARIA (LIBRE DEUDA TRIBUTARIA DEL INMUEBLE)

❑ DIRECCION DE CATASTRO (SOLICITUD DE CONSTANCIA CATASTRAL)

❑ CONTROL DE USOS  (SOLICITUD DE FACTIBILIDAD)

❑ OBRAS PARTICULARES (VERIFICA EL ESTADO REGLAMENTARIO DEL INMUEBLE)

❑ DIRECCCION DE BROMATOLOGIA  (CONTROLA LO REFERENTE A SALUBRIDAD)

❑ DEPARTAMENTO DE BOMBEROS (APRUEBA EL PLANO DE EVACUACION)
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
HABILITACIONES COMERCIALES

LA DIRECCION DE HABILITACIONES COMERCIALES, DEPENDIENDO 

EL RUBRO Y LA ACTIVIDAD COMERCIAL, LA UBICACIÓN DEL 

INMUEBLE, EL TIPO DE RAZON SOCIAL, EXIGIRA EL FORMULARIO 

CORRESPONDIENTE, ADEMAS DE TODA LA DOCUMENTACIÓN 

RESPALDATORIA, LLAMESE, INSCRIPCIÓN EN AFIP, ATP, LIBRES 

DEUDA, CONTRATO DE ALQUILER O COMODATO, CONTRATO DE 

SUGUROS, CONTRATO DE COBERTURA MEDICA Y SALUD, 

BALANCE Y CAPITAL SOCIETARIA. PLANO ELECTRICO APROBADO, 

CERTIFICADO DE BOMBEROS, CON EL PLANO DE EVACUACION. 

LUEGO DE LAS CORRESPONDIENTES INSPECCIONES, SE 

OTORGARA LA TASA DE HABILITACION PARA SER ABONADA Y SE 

EXPIDE LA HABILITACIÓN COMERCIAL, VALIDA POR 1 AÑO, 

CONJUNTAMENTE CON EL CARTON VERDE Y EL LIBRO DE QUEJAS 

PARA LOS CLIENTES.
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
DEPARTAMENTO DE BOMBEROS PARA HABILITACINES COMERCIALES

EL DEPARTAMENTO DE BOMBEROS REALIZA UNA 

INSPECCIÓN Y EMITE UN INFORME, DONDE SE 

BASAN EN UN CHECK LIST, SE DEBE 

CUMPLIMENTAR LOS REQUISITOS, COMO SER, 

FACTURA DE COMPRA O RECARGA DE 

MATAFUERGOS, PLANO ELECTRICO, PLANO DE 

GAS, PLANO DE EVACUACION, E INFORME DE 

CARGA DE FUEGO.
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MUNICIPALIDAD DE RESISTENCIA
DEPARTAMENTO DE BOMBEROS PARA HABILITACIONES COMERCIALES

EL PLANO DE EVACUACIÓN QUE APRUEBE EL 

DEPARTAMENTO DE BOMBEROS, ES REALIZADO POR 

UN ESPECIALISTA EN HIGIENE Y SEGURIDAD, LA 

INFORMACIÓN CON LA QUE DEBE CONTAR SON:

LAS VIAS DE ESCAPE EN CASO DE SINIESTRO, LA 

UBICACIÓN DE SALIDAS DE EMERGENCIA, LUCES DE 

EMERGENCIA, MATAFUEROS, Y SISTEMA DE 

EXTINCIÓN DE INCENDIOS. ADEMAS EL ESPECIALISTA 

REALIZA UN INFORME QUE DECLARA LA CARGA DE 

FUEGO, Y LAS MEDIDAS TOMADAS PARA 

CONTRARRESTAR LOS RIESGO. POSTERIOR A LA 

INSPECCIÓN SE EXPIDE LA CONSTANCIA Y EL 

PLANO APROBADO PREVIO PAGO DEL IMPUESTO.
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SECHEEP
SERVICIOS ENERGETICOS DEL CHACO EMPRESA DEL ESTADO PROVINCIAL

SECHEEP ES REPONSABLE DEL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA, DESDE EL MEDIDOR HACIA LA VIA PUBLICA, Y 

SE RIGE CON LAS NORMAS DE LA ASOCIACIÓN ELECTROTECNICA ARGENTINA.

TRAMITES QUE SE REALIZAN EN SECHEEP

CONEXIÓN DE SUMINISTRO PARA ENERGIA DE OBRA: SE SOLICITA POR NOTA FIRMADA POR EL PROPIETARIO 

Y CON LA CONSTANCIA DEL PERMISO DE OBRA ESTABLECIENDO EL PLAZO DE CONSTRUCCION. SE REALIZA EN 

EL AREA COMERCIAL.

CONEXIÓN DE SUMINISTRO DEFINITIVO:  SE REALIZA EN EL AREA COMERCIAL

❑ REQUIERE HABILITACIÓN MUNICIPAL EXPEDIDO POR ALUMBRADO DE LA MUNICIPALIDAD.

❑ FOTOCOPIA DEL TITULO DE LA PROPIEDAD

❑ FIRMA ANTE LA EMPRESA DEL PROPIETARIO DONDE SE ACUERDA EL COMODATO DEL MEDIDOR.

❑ DECLARACIÓN DE POTENCIA A INSTALAR.

❑ FOTOCOPIA DEL DNI 

EN CUALQUIERA DE LOS CASOS SECHEEP EXIGIRA QUE SE ENCUENTRE INSTALADO EL PILAR DE ACOMETIDA.
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SECHEEP
SERVICIOS ENERGETICOS DEL CHACO EMPRESA DEL ESTADO PROVINCIAL

OTRO TRAMITE QUE SE REALIZA EN SECHEEP, ES LA SOLICITUD DE FACTIBILIDADES, ESTE

TRAMITE SE REALIZA EN EL AREA DE PROYECTO.

INICIA PRESENTANDO UNA NOTA DONDE SE DESCRIBE EL PROYECTO QUE SE PRETENDE

REALIZAR CON TODA LA INFORMACION DE LOS DATOS CATASTRALES Y LA CARGA DE

ENERGIA SOLICITADA.

LA EMPRESA VERIFICATA COMO ESTA EL TENDIDO EN EL SECTOR ESPECIFICADO Y

RESPONDERA EN CUESTION, SI ES FACTIBLE REALIZAR LA OBRA, NOS NOTIFICAR CON UNA

RESPUESTA POSITIVA. SI NO EXISTE POSIBILIDAD, NOS EXIGIRA LAS OBRAS PERTINENTES A

REALIZAR PARA ALIMENTAL EL PROYECTO, PUEDE SER UN TENDIDO DE MEDIA TENSION,

TENDIDO DE BAJA TENSIÓN, OBRA CIVIL DE SETA (SUB-ESTACIÓN TRANSFORMADORA

AÉREA, O LA OBRA CIVIL DE UNA SETIN (SUB-ESTACIÓN TRANSFORMADORA INTERIOR).

EN CUALQUIERA DE LOS CASOS SOLICITARA LOS PLANOS Y COMPUTO Y PRESUPUESTO

PARA SER APROBADA Y EXPEDIDA LA FACTIVILIDAD QUE TENDRA UNA VALIDAZ DE UN AÑO.
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SECHEEP
SERVICIOS ENERGETICOS DEL CHACO EMPRESA DEL ESTADO PROVINCIAL

SETIN
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SAMEEP
SERVICIOS DE AGUA Y MANTENIMIENTO DE EMPRESAS DEL ESTADO PROVINCIAL

SAMEEP SE RIGE CON LAS NORMATIVAS DE OBRAS SANITARIAS DE LA NACION.

TRAMITES QUE SE REALIZAN EN SAMEEP

❑ ACTUALIZACIÓN CATASTRAL

❑ SOLICITUD DE LIBRE DEUDA

❑ SOLICITUD DE FACTIBILIDAD (VALIDEZ 18 MESES) (SE REALIZA EN EL AREA DE PROYECTO)

❑ SOLICITUD DE VISADO DE PLANOS:  ORIGINAL EN PAPEL FILM POLIESTER Y 3 COPIAS EN PAPEL OPACO

SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO

CONSTANCIA DE APORTE DE LA CAJA DE PREVISION

PAGO DE SELLADO

❑ SOLICITUD DE AGUA DE CONSTRUCCIÓN (CON PLANO NRO 1) SE CALCULA POR SUPERFICIE Y SE REALIZA 

LA LIQUIDACIÓN CORRESPONDIENTE.

❑ SOLICITUD DE CONEXIÓN DEFINITIVA: DONDE SE PROVEE AL LABORATORIO EL MEDIDOR PARA SER 

TESTEADO Y SAMEEP LO INSTALA, DEBE ESTAR PREPARADO LA CAJA DE MEDIDOR CON LA LLAVE MAESTRA.
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SAMEEP
SERVICIOS DE AGUA Y MANTENIMIENTO DE EMPRESAS DEL ESTADO PROVINCIAL

PLANO SANITARIO, 

CON CARATULA A LA 

DERACHA, Y LOS 

COLORES 

CONVENCIONALES, 

TANTO SUMINISTRO DE 

AGUA, INSTALACION 

CLOACAL Y PLUVIAL SE 

PRESENTAN EN UN 

UNICO PLANO
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TRAMITACION DEL EXPEDIENTE – DIAGRAMA RESUMEN

COLEGIADOS

CAJA DE 

PREVISION

MUNICIPALIDAD

SECHEEP

SAMEEP

BOMBEROSCLIENTE

PROFESIONAL

TRAMITACION DEL EXPEDIENTE – DIAGRAMA RESUMEN

COLEGIADOS

CAJA DE 

PREVISION

MUNICIPALIDAD

SECHEEP

BOMBEROSCLIENTE

PROFESIONAL
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TRAMITACION DEL EXPEDIENTE – DIAGRAMA RESUMEN

DIRECCION DE

INGENIERIA

ESPECIALISTAS

DE H y S

COLEGIO DE

ARQUITECTOS

COLEGIO DE

TECNICOS

COLEGIO DE

AGRIMENSORES

DIRECCION DE

CATASTRO

CONTROL

DE USOS

OBRAS 

PARTICULARES

ALUMBRADO

PASEOS Y

JARDINES

COLEGIO DE

INGENIEROS

COLEGIADOS
MUNICIPALIDAD
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• ORGANIZACIÓN Y PRACTICA PROFESIONAL MODULO II

LA TRAMITACION DEL EXPEDIENTE ES PARTE DE NUESTRA PROFESION, Y NOS 

AYUDA A FORMARNOS, ES EL PRIMER PASO FUERA DEL ESTUDIO, CUANDO NOS 

LEVANTAMOS DEL TABLERO TIENE QUE SER PARA TERMINAR EN LA OBRA….

MUCHAS GRACIAS!!!


